
Priloga 1 

 

OBRAZEC 

 

Obrazci so uradovalna besedila, že pripravljeni formularji, kamor 
vpišemo svoje podatke. Mednje uvrščamo: poštne nakaznice, potrdila 
o poslanih pošiljkah, dvižne in vložne listke, položnice, naročilnice 
na revije, različna potrdila in pooblastila in druge obrazce za 
opravljanje določenih storitev. Najdemo jih v večini javnih ustanov, kot so 
pošte, banke, upravne enote, občine, in tudi na spletu (spletne banke, 
strani za spletno naročanje …). 
 
Pri njihovem izpolnjevanju moramo upoštevati navodila, običajno jih 
izpolnjujemo z velikimi tiskanimi črkami (verzalkami). Da so veljavni, jih 
moramo podpisati, prav tako mora svoj podpis in žig dodati uslužbenec. 
 
Danes je vse pogostejša uporaba spletne banke. Za njeno uporabo 
moramo najprej na banki pridobiti digitalno potrdilo in geslo, s katerima 
lahko dostopamo do osebnega računa. Tako lahko sami urejamo plačila 
in nakazujemo denar na druge računa. 
 

 


